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确定会议时间并征集议题（提出的议题须经

分管的学院领导审阅同意），学院党委书记

审定议题。 

学院党委领导班子成员就相关议题提前沟

通协商，达成初步意见。 

根据议题内容，确定参加对象（可适当扩大

人员范围）。 

学院党委书记主持召开党委会，讨论研究有

关议题。 

党支部或责任科室或责任人落实

有关会议决议。 

对存在分歧的

议题，不宜匆

忙决定，需进

一步调研或协

商讨论。 

不通过 讨论做出的决定，须

包含半数以上成员通

过方为有效。 

 

通过 

专人做好会议记录和会议纪要。

会议纪要由学院党委书记签发。 


